Obbligatorieta invio atti telematici Agenzia delle Entrate sezione Territorio;
Normativa: Modello Unico Informatico Catastale (MUIC)

Circolare 35112 del 11-03-2015

Obbligatorieta della trasmissione telematica, con modello unico informatico catastale, per la
presentazione degli atti di aggiornamento.

IL DIRETTORE DELLAGENZIA In base alle attribuzioni conferitegli dalle norme riportate nel
seguito del presente provvedimento, Dispone:

Articolo 1
(Utilizzo obbligatorio delle procedure telematiche)

1. A decorrere dal 1° giugno 2015, i professionisti iscritti agli Ordini e Collegi professionali,
abilitati alla predisposizione e alla presentazione degli atti di aggiornamento catastale,
utilizzano le procedure telematiche di cui al provvedimento del Direttore dell’Agenzia del
territorio 22 marzo 2005 per la presentazione delle seguenti tipologie di atti di
aggiornamento:

a. dichiarazioni per I'accertamento delle unita immobiliari urbane di nuova costruzione;

b. dichiarazioni di variazione dello stato, consistenza e destinazione delle unita immobiliari
gia censite;

c. dichiarazioni di beni immobili non produttivi di reddito urbano, ivi compresi i beni comuni, e
relative variazioni;

d. tipi mappali;

e. tipi di frazionamento;

f. tipi mappali aventi anche funzione di tipi di frazionamento;

g. tipi particellari.

2. Per i termini, le condizioni e le modalita relative alla presentazione del modello unico
informatico catastale, sottoscritto dal professionista mediante apposizione della firma

digitale, si applicano, in quanto compatibili, le disposizioni di cui ai provvedimenti:

a. 22 marzo 2005, pubblicato nella G.U. n. 70 del 25 marzo 2005;

b. 22 marzo 2005, pubblicato nella G.U. n. 77 del 4 aprile 2005;

c. 22 dicembre 2006, pubblicato nella G.U. n. I del 2 gennaio 2007;

d. 1° ottobre 2009, pubblicato in pari data sul sito internet dell’Agenzia.



http://www.agenziaentrate.gov.it/wps/file/nsilib/nsi/documentazione/provvedimenti+circolari+e+risoluzioni/provvedimenti/2015/marzo+2015+provvedimenti/provvedimento+110315+obbligo+trasmissione+modello+unico+informatico+catastale/Provvedimento_35112.pdf
http://www.agenziaentrate.gov.it/wps/wcm/connect/b9320d804ee2d9fc9ee7de51e4dc1dbf/Provvedimento+Pregeo+10_01_10_2009.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=b9320d804ee2d9fc9ee7de51e4dc1dbf
http://www.colgeora.it/upload/documenti/agenzia_territorio/2006/provv_22_12_06.pdf
http://gazzette.comune.jesi.an.it/2005/77/13.htm
http://www.gazzettaufficiale.it/atto/serie_generale/caricaDettaglioAtto/originario?atto.dataPubblicazioneGazzetta=2005-03-25&atto.codiceRedazionale=05A02761&elenco30giorni=false

Articolo 2
(Specifiche tecniche)

1. Per la trasmissione telematica del modello unico informatico catastale di cui al presente
provvedimento sono utilizzate:

a. relativamente agli atti di aggiornamento di cui alle lettere a), b) e ¢) del comma 1 dell’art.
1, la procedura Docfa e le specifiche tecniche riportate in allegato al provvedimento 15 ottobre
2009, pubblicato in pari data sul sito internet dell’Agenzia;

b. relativamente agli atti di aggiornamento di cui alle lettere d), e), f) e g) del comma 1
dell’art. 1, la procedura Pregeo e le specifiche tecniche riportate in allegato al provvedimento
23 febbraio 2006, pubblicato nella G.U. n. 50 del 1° marzo 2006.

Articolo 3 (Irregolare funzionamento del servizio telematico)

1. In caso di irregolare funzionamento del servizio telematico, I'atto di aggiornamento,
sottoscritto con firma digitale, € presentato presso I'Ufficio territorialmente competente su
supporto informatico.

ABILITAZIONE AL SERVIZIO DI INVIO TELEMATICO
1. INDISPENSABILE LA Richiesta della firma digitale:
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http://www.gazzettaufficiale.it/atto/serie_generale/caricaDettaglioAtto/originario?atto.dataPubblicazioneGazzetta=2006-03-01&atto.codiceRedazionale=06A01988&elenco30giorni=false
http://www.agenziaentrate.gov.it/wps/wcm/connect/85a777004ee2d7a19ecbde51e4dc1dbf/Provvedimento+DOCFA4+15102009.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=85a777004ee2d7a19ecbde51e4dc1dbf
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Avvisi Personali

Richiedi la Carta di credito Geometri Card , la carta prepagata ricaricabile MasterCard.
Prima della richiesta di adesione alla "Geumatn Card" consulta qui le condizioni contrattuali.
ﬁm “ﬁ! (Oggi) Suggerimenti per la compilazione della richiesta.
5 Per ulteriori informazioni & possibile consultare il Sito geometricard.gnfs.it

La col & rivolta sol ai g i iscritti all'Albo.
Da oggi puoi firmare digitalmente i tuoi documenti senza installare nessun software semplicemente

[r— utilizzando la tua Chiave USB, grazie alla convenzione sottoscritta dal CNG con una primaria azienda
Tl (Oggi) nazionale.

La col é rivolta sol ai g p i di una casella "geopec.it" ed iscritti
alla cassa.
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Firma Digitale A
Cos'e E’ possibile effettuare I'acquisto di un solo kit di firma anche in caso di pradotti diversi. Non & possibile fare acquisti multipli né per uno
. stesso richiedente né per pil richiedenti. Per acquistare pit di un kit & possibile effettuare pil ordini singoli. E' comungue possibile
Acquista acquistare pil lettori della stessa tipologia in un unico ordine. Si ricorda che per gli ordini dei kit di Firma Digitale e Remota, |'intestatario

ARSI dovra essere obbligatoriamente residente in Italia.

Rinnova * il kit verra recapitato allindirizzo di spedizione indicato durante I'ordine on-line. .

Gestione Firma Remota

FAQe Assistenza h24 GEO KEY CNS CNS Sim Card SMART CARD

Documentazione
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Chi Siamo - Certificato di ruclo
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Richiedi Subito
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:: UTENTE ARUBA

Se si é gia iscritti ad Aruba, inserire Login e
Password:

:: NUOVO UTENTE

Se non si é in possesso di Login e Password
occorre effettuare l'iscrizione ad Aruba.

T

Login

L'iscrizione sara effettuata come Persona Fisica.

password [ ]

Rinnova ¢ : ;
v Hai perso i dati?
Posta Certificata v
Firma Digitale 'S
Cos'é
i Per la compilazione dell'ordine & attivazione del centificato & necessario effertuare le seguenti operazioni
Acquista

O Step 1: complare il form "Dati titolare in ogni suz parte inserenda:

Attivazione KIT
= Dati anagrafici del Titolare

Rinnova + Informazion relative =l documenta d'identit del tiolare

T dt rafativi 2| Tieoko o carica sranna prazampilzti € non modficabil & | spedizions del kit saré effertuzta 2llindizzo spaciicata, seconds le tempistiche stabilte

Gesticne Firma Remota :
nellofferta.

FAQRAssstanz b2 Step 2: compilare il Form "Dati fatturazione”
Documentazione
Step 3: accettare le clausole contrattuali del servizia
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Fatturazione PA v E quindi necessario che il titolare si presenti per il ritiro munite di documento di identita per poter apporre la propria firma sui moduli di richiesta certificato.
Partner Pec v
CDRL Firma Digitale v

Conservazione Digitale
Soluzioni Personalizzate

Convenzioni

Attenzione !"!'! con browser chrome non € possibile accedere poiché é richiesto un plugin java
non piu supportato quindi per accedere utilizzare un browser alternativo - firefox o explorer.

GEO KEY CNS

Con la GEO KEY CNS il professionista ha accesso diretto ad un insieme di servizi avanzati (nel sistema
telematico nazionale) che non sarebbero disponibili attraverso I'uso del normale Tesserino cartaceo o
delle tradizionali username e password.

Il microchip della CNS Geometri contiene infatti la firma digitale qualificata, completa delle
informazioni di iscrizione al Collegio ed il certificato di autenticazione della Carta Nazionale dei Servizi
(CNS). E’ grazie al certificato CNS che ciascun iscritto potra accedere a tutti i servizi della PA (INPS,
Agenzia del Territorio, INAIL, ecc...), oltre che alla propria area riservata all'interno del portale
dell'Ordine Provinciale.

All'interno della Geo Key CNS per i Geometri sono contenuti:

«Il Certificato di Autenticazione CNS per l'identificazione informatica dell’iscritto, I'accesso
telematico ai portali delle PA consentito solo tramite CNS

«Il Certificato di Ruolo completo delle informazioni di iscrizione al Collegio ai sensi del DPR
328/2001 (Collegio, Data, Numero d’iscrizione) per la sottoscrizione digitale di documenti
informatici

Con Geo Key CNS il Geometra pud dunque accedere a tutti i servizi delle Pubbliche Amministrazioni
(INPS, INAIL, Agenzia Territorio, SUAP, PDA Processo Civile Telematico, etc), ed utilizzare il certificato di
firma digitale, in esso contenuta, per sottoscrivere gli elaborati ed i progetti professionali.
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Gestore di Posta Cerfificata ed Autoritt di Certificazione
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@ legilaposts gy Gestisd casella

Firma Digitale
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Altre aree £}

Cambia dati di recupero Fi rma Digitale

Cambia password
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Terminata la procedura di richiesta ed effettuato il pagamento occorreranno circa 7/10 gg
per la verifica dei dati, la predisposizione del dispositivo e l'invio presso il collegio di
appartenenza. Le segretarie del collegio avviseranno quando il dispositivo sara disponibile.

Il ritiro dovra avvenire esclusivamente ad opera del titolare in quanto equiparabile al timbro di
abilitazione professionale.

UTILIZZO DEL DISPOSITIVO DI FIRMA:

INSTALLAZIONE:

Il dispositivo € composto da un terminale USB e da una sim card con le istruzioni di
installazione e il PIN personale che verra utilizzato durante le procedure di firma e

autenticazione. (caratteristiche e installazione del dispositivo)
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Per l'installazione della smart card, inserire nell'Aruba Key la
Sim Card con il chip rivolto verso il basso, come nellimmagine:
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http://videoguide.aruba.it/ArubaKey/installazione/installazione.htm
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Collegare Aruba Key ad una presa USB del PC
ed attendere che compaia il messaggio
indicato nelle figure

Installazione driver di dispositivo in corso
Fare clic qui per informazioni sullo stato,

4 USB Smart Card reader X

D i v e et ot

dispositive in corso

o ¢
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ti App - Bookmarks

Importante: se, invece, al momento dell'inserimento del dispositivo, non viene
awviata la barra degli strumenti (mostrata nella figura che segue), & probabile che
la funzione di esecuzione automatica sia disattivata

Firrma Werifica Timestamp Applicativi i Utiltties Documenti Rimoziong E
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Verificare (ed eventualmente effettuare
il download) se ci sono aggiornamenti

&3 Aruba Key Updater [

{f' | E stato scaricato un aggiomamento per 'Aruba Key.
WY vuoi applicarlo?

>> Fase 6: Finalizzazione
>> Aggi i scaricati
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Da questo momento € possibile utilizzare il dispositivo e gli applicativi in esso contenuti.

ABILITAZIONE PRESENTAZIONE PRATICHE TELEMATICHE TRAMITE SISTER:

ACQUISIZIONE RICHIESTA ABILITAZIONE PER PRESENTAZIONE DOCUMENTI

Richiesta di abilitazione alla presentazione telematica dei documenti di aggiornamento della banca dati
ipotecaria (ai sensi del Decreto Interministeriale del 13/12/2000) e catastale (ai sensi del

Provvedimento dell'Agenzia del Territorio del 22/03/2005)

ATTENZIONE! Possono utilizzare il modulo solamente i notai e i professionisti iscritti all'albo per I'invio
di DOCFA e PREGEO.

Per le altre categorie si rimanda al link Presentazione domanda di abilitazione al servizio

ABILITAZIONE PRESENTAZIONE PRATICHE TELEMATICHE TRAMITE GEOWEB:

Descrizione

Il servizio consente la presentazione telematica dei documenti di aggiornamento della
base dati del Catasto Terreni e Fabbricati e la richiesta di EAM per aggiornamento.

Modalita d'uso

Gli utenti possono utilizzare il Deposito Unico Nazionale (castelletto) gestito da GEOWEB;
trasmettere telematicamente gli atti di aggiornamento e monitorare lo stato di
avanzamento delle pratiche.


http://ex.geoweb.it/Iscrizione2015/iscriviti.aspx
http://www.agenziaentrate.gov.it/wps/content/Nsilib/Nsi/Home/CosaDeviFare/Aggiornare+dati+catastali+e+ipotecari/Aggiornamento+banche+dati+catastale+ipotecaria+con+piattaforma+Sister/
https://sister.agenziaentrate.gov.it/Main/SceltaServizioAccesso.do?tipo=PD#
https://sister.agenziaentrate.gov.it/Main/SceltaServizioAccesso.do?tipo=PD#
https://sister.agenziaentrate.gov.it/Main/SceltaServizioAccesso.do?tipo=PD

Note

GEOWESB fatturera solo dopo la formale accettazione dei documenti
(DOCFA PREGEOQ) da parte dell’Ufficio o la verifica del prelievo degli
stessi.

Il servizio €¢ momentaneamente disponibile solo per la categoria dei
Geometri.

OPZIONI CONTRATTUALI

Tipologia Tipologia Soggetto Modalita Di

Contrattuale Professionista Contrattuale Pagamento

Zero Canone Libero Prqussmmsta / Addebito Su C/C

(iscrizione gratuita) Geometra Persona Fisica

Canone Soaet_a / Studio / Studio Carta di Credito
Associato

COME FIRMARE DIGITALMENTE UN DOCUMENTO PDEF:
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La procedura di firma in formato PDF & applicabile ai soli file.pdf
Non & quindi possibile, attraverso Aruba Key, firmare in PDF un file che non
sia gia stato convertito in questo formato
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Attendere che Aruba Key recuperi le informazioni
relative ai certificati contenuti nella smart card

Firma - documento.pdf

Richiesta certificati
Attendere che i certificati vengano letti dalla carta

Caricamento certificati dalla carta. ..

| B Atri Preferiti

*§ Collegio dei Gec Area Riservata - Login - Kit Firm: I8 Videoguide Ser: B Aruba Key - Firm M “8 Collegio dei Geo

[l ) videoguide.aruba.it/ArubaKey/firmapdf/firmapdf.htm
i App + Bookmarks

B Aruba Key - Fir

Firma del file
Selezonare i certificato. Se i certificato & a valicita legale & necessario esaminare il documenta per poter effettuare la fima

Seleziona il certificato:
e

Inserisciil PIN:

I

Salva come:

[7] Gifra il documen|
|| Distruggi il docu
Tipologia di firma

Busta ittografica -

Assicurarsi che sia selezionato il certificato per
la firma digitale (Cognome Nome)

|| Richiedi timestamp

Formato .T5D (con firma in allegato) -
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Firma del file
Selezonare i certificato. Se il certificato & a validith legale & necessario esaminare il documento per poter effettuare la fima

Seleziona il certificato:

-

[7] Gifra il documento al termine della

7] pistruggi il documento originale 2l Inserire il PIN di protezione
Tipologia di firma della smart card

Busta aittografica P7M (CAES)

[7] Richiedi timestamp

Formato .T5D (con firma in allegato) =
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Firma del file
Selezonare i certificato Se i certificato & a validits legale & necessario esaminare il documento per poter effettuare la fima

Seleziona il certificato:

=

Inserisci il PIN:

Dall'apposito menti a tendina
P i— selezionare "Aggiungi la firma al PDF” [r—

Salva come:

[ Gifra il documento al termine dell

ine della firma

[7] Distruggi il documento ariginale &l

| Tipologia di firma
! [Busta gittografica P7M (CAdES)
[T Richiedi times

Formate .T5D (con firma in allegate) -




| file da inviare all'Agenzia delle Entrate sezione Territorio devono avere estensione P7m e gli
allegati in formato pdf/A previa installazione dell'apposita estensione di Openoffice.

La comodita di questo software consiste nella possibilita di importare direttamente i pdf
editabili ed esportarli nel formato corretto anche con ulteriori fattori di compressione.
Esistono pero anche altri metodi con software tipo Pdf Creator o eseguibili direttamente in
internet con programmi tipo pdf converter
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Avviso

Si sta firmando con un certificato a validita legale.
E necessario esaminare i file prima di poter continuare.

Dichiaro di aver preso visione del documenta di sottoscriverne i contenuto  di essere
pevole della validita ai sensi di legge della firma apposta.

Selezionare l'opzione relativa alla
presa visione del documento
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http://www.pdfforge.org/pdfcreator
https://docupub.com/pdfconvert/index.aspx
http://www.openoffice.org/it/download/
http://extensions.openoffice.org/de/node/17351
https://wiki.openoffice.org/wiki/IT/Documentation/OOo3_User_Guides/Getting_Started/Exporting_to_PDF
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Verificare che al termine dell'operazione venga
P — riportata una schermata che notifica la corretta firm% del file

Operazione conclusa

Operazione conclusa

=& stato firmato cc

*Salvatoin:

* Firmatario: (i certificato ha valdita legale)
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Predisposizione atto di aggiornamento docfa e Pregeo per invio telematico:

Unica differenza rispetto alla procedura tradizionale Docfa:

_a—

- Dati del tecnico

Cognome [TOGNOLATTI ~|  Nome [MARCO

Codice Fiscale |TGNMRCES?P04/—\882M

Albo diiscrizione IGeometri

Provincia |SO Numero diiscrizione |O1 000

0 circondario diiscriz.

- Dati del dichiaranite

Cognome |RasSI Nome  [ANNA

Indirizzo | N.Civ. |

Frovincia | Cornune  |ALBAREDO PER SAN MARCO Ll CAP |2801 0

(616 | Annulla | Attestazione per invio telematico

[Sono caricati gl archivi di ‘SONDRIO

|accatastamento n. 24 - PROVA C2

(G Do ag— —— 7 T

File_Funzioni _Opzioni }

3
Quadro DATI del DICHIARANTE
; : A os BB B e

Attestazione per invio telematico

-l Techico

lo sottoscritto; TOGNOLATTI
MARCO

- dichiaro di non essere nella condizione di sospensione o revoca dell'esercizio
della professione;

- dichiaro di effettuare 1a presentazione del presente atto su incarico di:
ROSSI
ANNA quale soggetto obbligato;

- dichiaro che il presente modello unico informatico di aggiornamenito degli atti

catastali & confarme ai documenti cartaced in originale sottoscritti da me medesimo
e dal soggetto obbligato

Chiudi |

Sono caricat] gli archivi di SONDRIO |‘Ac©atac_3‘r'am'e_m't0'n'...1_24 -PROWA G2




Unica differenza rispetto alla procedura tradizionale Pregeo:

 Informazioni Techico Proponente

Il tecnico ITDGNDLATTI MARCO

Qualiiica |GEDMETHA

Provincia |SDNDHID [ Dipendente Pubblico

Mum scrizione I

Codice Fiscale I

Opzione riservata alla trasmizzione telematica dell'atta
Sivunle predispaorre l'atto per oo telematico 7

Atto attualmente non predizposto per linvio elematico

Conferma | Uscita |

Dichiarazione sostitutiva di certificazioni e dell'atto di notorieta [Artt. 46 e 47 D.P.R. 28 dicembre 2000, n.445)

Il sottoscritto TOGHOLATTI MARCO TECHICO PROFESSIONISTA ISCRITTO CON (L NUIM.

AL CORRISFOMODEMTE ORDIME PROFESSIOMNALE, conzapevale delle sanzioni penali richiamate
dal'art. 76 del D.F.R. 28 dicembre 2000, r. 445, in caso di dichiarazion mendaci ai sensi e per gl effetti di quanto stabilito dagli artt. 46 & 47 del
medezima decreta

DICHIARA

- Che il modello unico infarmatico catastale, inoltrato per via telematica, & la rappresentazione informatica
dei documenti cartacei ariginali sottozcritti dai zoggetti obbligati, ai sensi del decreta del Ministro delle finanze del 13 aprile 1934, n. 701;

[~ Che il documento non & stato depositato presso il Comune competente perchi non richissto dalla nomativa vigente

[ Che il documento & stato depositato presso il Comune competente per terrtorio ai sensi dell'art. 30, comma 5 del D.P.R. & giugno 2001, n. 380
[ex art. 18 L. 47/85);

[~ Che il documenta non & stato depositata presso il Comune competente per teritorio ai sensi dellart. 30 comma 10
del 0.P.R. del 06 giugne 2007, n. 380 [ex. ultimo comma art. 18 L. 47/85), in quanto predizposto per:

 divisione ereditaria.
" donazion fra coniugi e fra parenti in linea retta.
' esecuzione testamentaria,

 alti costitutivi, modificativi od estintivi di diritti reali i garanzia e di serviti.

- Che la qualifica professionale, il numero di izcnzione all'albo e | collegio o lordine di appartenenza sono quelli indicati nella pagina

- Di non eszere destinatario di prowvedimenti di sozpenzione dall'esercizio della professione o di cancellazione dall'albo professionale.

- Che la presentazione dei documenti & effettuata su incarico dei soggetti obbligati.

)4 | scita |




